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Objectif

Ce document a pour but de présenter la configuration a suivre pour insérer une signature courriel via la
webmail de I'IRD partage.ird.fr

Configuration de la signature

Se connecter au Webmail partage.ird.fr

PARTAGE

par RENATER

Utilisateur: michel.gosselin@ird.fr

Mot de passe:

B Mémoriser mes valeurs d'acces| Connexion
Version : Par défaut 8 En savoir pius

Aller dans I'onglet « Préférences »

PARTAGE

par RENATER

Mail Contacts Calendrier Taches Porte-documents

Enregistrer Annuler Annuler les modifications

v Préférences
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Aller dans la rubrique « Signatures »

PARTAGE

par RENATER

Mail Contacts Calendrier

Enregistrer Annuler Annu

v Préferences

@k Genéral

'QJ Comptes
& Mail

Filtres

Adresses acceptées

Contacts
Calendrier
Partage
Notifications

Périphériques et applis conr n

s aopmeldnragB

Importer/Exporter
|4) Raccourcis

a Zimlets

Vous avez accés a la configuration de vos signatures

Nom: Format texte simple ~
Supprimer Joindre le contact par vCard || Naviguer | Effacer
Utilisation des signatures

Nouveaux messages  Réponses et transferts

Compte principal:  Sans sgnature v || Sans signature v

Position de la signature : () Au-dessus du mailincus O Au-dessous des mails inclus.

tage-info.ird.fr
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Créer une nouvelle signature en lui donnant un nom

Sélectionner le format HTML pour disposer de plus d’options (vous pourrez ainsi insérer un logo ou une
image)

Nom - [Michel_Gosselin

l Sans Serif -  12pt Paragraphe ~+ B J U S I A N -

1]
il
ii
i
S
L[]
il
il
]

lFol’ma(HTML'
BLOQQ -8 ¢ o

Rédiger votre signature et sauvegarder la en cliquant sur « Enregistrer »
I Enregistrer ' Annuler Annuler les modifications

v Préférences
£ Cenesal
&y Comptes Nom : [M_Gossetin Format HTML »
@ ua [ [, ot Pugapne - B 7 U 5§ K A-B-Em S -E-# s s a3 @ LS O0Q—m- 4 o
A Fitres
| o _
& Hors du dureau Michel GOSSELIN
@ Adresses acceptées Chef de Projets .
Direction pour le Développement des Usages Numériques Innovants
e
B Calendner Institut de Recherche 911, avenue d'Agropolls - BP 64501 - 34394 Montpellier Cedex S - France
St pour le Développement Tél. . +33(0)4 67 41 59 54 / +33(0)6 32 64 86 38 s
& Funipe Nowwelle sgnatr | Supprmer e e
4 Notifcations — EN EEEEHEHBE ey
Vous pourrez par la suite effectuer des modifications en sélectionnant la signature dans la liste de vos
signatures.

Configurer ensuite les options d’utilisation de votre signature
Utilisation des signatures

Nouveaux messages Réponses et transferts

Compte principal: M_Gosselin v {M_Gosselin v

Position de la signature : (8) Au-dessus du mailinclus () Au-dessous des mails inclus
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Penser a cliquer sur « Enregistrer » pour sauvegarder vos modifications.

onta alendrne a e Porte-do e Préférences Rende 0 A emple 0 e
Enregistrer Annuler Annuler les modifications
i Comptes Client par défaut: (s) Evolué (Ajax)
& Mail (O Standard (HTML)
R Filtres
@» Hors du bureau
Théme : Vagues v
& Adresses acceptées g_
& Contacts Police : | Modeme v
B Calendrier Taille des caractéres d'affichage : Normale v
@ Partage Imprimer taille des caractéres :  12pt v
() Notifications
g Périphériques et applis con Fuseau horaire et 'ﬂ.nﬂlﬂ
4 Importer/Exporter
(A) Raccourcis Fuseau horaire : | GMT +01:00 Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris v
Zimlets . Langue : | Anglais (Royaume-Uni) - English (United Kingdom) ~
irection de composition : | De la gauche vers la droite v icher les boutons de direction dans la barre d'outils de composition
Direction d: iti De | h la droits [[] Afiicher les boutons de direction dans Ia b d'outils d iti
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